AGRI iBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
SUREKLI EGITIiM MERKEZI MUDURLUGU
KAMU HiZMETLERI STANDARTLARI

HIZMETIN ) )
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Acilmasi Diisiiniilen Kurslarin Formlarinin 1-3 Giin
Yonetim Kuruluna Sunulmasi 1.Program Oneri Formlar
Onerilerin Merkez Yonetim Kurulunda 1 Giin
Degerlendirilmesi 1.Merkez Yonetim Kurulu Kararlar
Uygun Goériilen Programlarin Acilmast igin 1 Giin
Oneride Bulunan Kisi/Birim ile Iletisime 1.Merkez Yonetim Kurulu Karari
Gegilmesi

Kurs programlarinin; 1 Hafta

1.Baglama Ve Bitis Tarihleri,
Kurs, Seminer Programlarinin Hazirlanmasi 2.Toplam Saati,

3. Toplam Ucreti,

4. Uygulanacag1 Sinifi Veya Laboratuvari,

5. On Kayit ve Asil Kayit Tarihlerinin Belirlenerek Oneride

Bulunan Kisiye/Birime Programin Duyurulmasi
Acilacak Kurslarin Universite Ydnetim 1 Hafta
Kuruluna Sunulmasi

1.Programin Etkin Sekilde Duyurulmasi I¢in Gerekli 15 Giin

Materyallerin Hazirlanmasi
Kurs, Seminer Programlarinin Hazirlanmasi 2.Program Afisinin Ve Program Cizelgesinin Hazirlanmasi

3.Afis Ve Programlari Kopyalarmin Cogaltilmas1

4 Afis Ve Program Cizelgelerinin Kampiis i¢ine Ve Kampiis

Disina Asilmasi I¢in Gerekli Yazismalarin Yapilmasi

1.Ucreti Yatirdigin1 Gésteren Banka Dekontu 5-7 giin

Kayitlarin Alinmasi

2.Basvuru Esnasinda Doldurulacak Olan Bagvuru Formu




1.Kursiyerlere Memnuniyet Anketinin Verilmesi 15 Giin
8. Kursun tamamlanmasi 2.Egitmenlerin Pay Dagilimlarinin Yapilmas: igin
Yazigmalarin Yapilmasi
3.Basar1 ve Katilim Belgelerinin Hazirlanmasi
4.Basar1 ve Katilim Belgelerinin Kursiyerlere Teslim
Edilmesi
Yurti¢i/Yurtdisi Siirekli Gorev Yollugu 1. Gorevlendirme Yazisi veya Harcama Talimati
9. Islemlerinin Sonuclandirilmasi 2. Yurti¢i/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi 15 Giin
3. Yatacak Yer Temini I¢gin Odenen Ucretlere Iliskin Fatura
10. Tasinir Mal Talebi Islemlerinin
Sonuglandirilmasi 1. Taginir istek Belgesi 3 Giin
11. Kisi ve Kurumlardan Gelen Evraklarm Elektronik
Ortamda Kayit Islemlerinin Yapilmast. Resmi Yaziin Asli ve EBYS 1 Giin
12. Kisi ve Kurumlara Giden Evraklarim Elektronik
Ortamda Kayit Islemlerinin Yapilarak Resmi Yazinin Asli ve EBYS 1 Giin
Siniflandirilip, ilgili Yerlere Gonderilmesi.
13.
Yonetim Kurulu Giindemleri hazirlamak. Resmi Yazi 1 Hafta

"Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.
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